instytucja wsparcia
spotecznego miasta
stotecznego Warszawy

REGULAMIN

udziatu w warsztatach/zajeciach prowadzonych w pracowni ArtLab Warszawskiego Laboratorium Innowacji Spotecznych

»Synergia”

Nadrzednym celem, ktéry przyswieca organizacji warsztatow i zaje¢ w pracowniach Warszawskiego Laboratorium
Innowacji Spotecznych ,Synergia”, jest stworzenie bezpiecznej przestrzeni do wdrazania projektéw i pomystéw przez
Uczestnikow. Tu Uczestnik moze bezpiecznie realizowac swoje pasje, hobby, projekty i nauke.

Definicje

1. Pracownia — pracownia ArtLab, w ktérej prowadzone sg zajecia ze sztuki i rzemiosta artystycznego.

2. Uczestnik — osoba uczestniczaca w zajeciach w Pracowni.

3. Instruktor — pracownik lub zleceniobiorca Synergii, ktéry w Pracowni organizuje i prowadzi warsztaty.
4. \Warsztaty — ogét zajed realizowanych w Pracowni.

Informacje ogélne
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Pracownia znajduje sie przy ul. Starej 4, 00-231 Warszawa i jest prowadzona przez jednostke organizacyjng m.st.
Warszawy - Warszawskie Laboratorium Innowacji Spotecznych ,,Synergia”, zwane dalej Synergia.

Uczestnictwo w zajeciach zorganizowanych lub indywidualnych wymaga zapoznania sie, akceptacji oraz stosowania
niniejszego regulaminu.

Do udziatu w warsztatach dla grup zorganizowanych konieczne jest ztozenie podpisanej przez Uczestnika (lub
rodzica/opiekuna prawnego) Karty zgtoszenia na warsztaty w Pracowni.

Do udziatu w warsztatach dla oséb indywidualnych konieczne jest podpisanie przez Uczestnika (lub
rodzica/opiekuna prawnego) listy uczestnikéw na warsztaty w Pracowni.

W przypadku warsztatéw cyklicznych, karta zgtoszenia dotyczy catego cyklu. W przypadku warsztatéw
jednorazowych, karta dotyczy konkretnego warsztatu.

Regulamin obowigzuje podczas odbywajacych sie w Pracowni zorganizowanych i indywidualnych warsztatéow, a
takze podczas kazdorazowego pobytu w Pracowni.

Program warsztatéw dopasowywany jest do umiejetnosci Uczestnikdw i ich wieku.

Warsztaty nie sg przeznaczone dla dzieci ponizej 5 roku zycia.

Przedmioty wykonane podczas warsztatdw w Pracowni nie sg przeznaczone dla dzieci ponizej 3 roku zycia.

. W warsztatach jednorazowo moze uczestniczy¢ do 15 oséb. Kazdorazowo to instruktor decyduje o maksymalnej

liczbie uczestnikéw biorgc pod uwage specyfike zaje¢, charakterystyke uczestnikéw, dostepne zasoby lokalowe,
sprzetowe czy instruktorow.

Realizujgc dziatania informacyjno-promocyjne, Synergia moze wykonywac i publikowaé na stronach internetowych,
mediach spotecznosciowych wtasnych oraz nalezacych do m.st. Warszawy zdjecia i filmy z prowadzonych
warsztatow.

Publikowane materiaty i zdjecia moga zawiera¢ wizerunek Uczestnika pod warunkiem, ze wyrazit On (lub jego
rodzice/opiekunowie prawni) zgode na przetwarzanie, utrwalanie i wykorzystanie wizerunku.

W przypadku, gdy Uczestnik (lub rodzic/opiekun prawny) nie wyrazi zgody na przetwarzanie, utrwalanie i
wykorzystanie wizerunku, Synergia zapewnia, ze wizerunek Uczestnika nie bedzie publikowany, chyba ze wizerunek
Uczestnika bedzie czescig wiekszej catosci, jako jedna z wielu oséb uczestniczacych w zajeciach, a jego usuniecie nie
zmienitoby wymowy obrazu.

Nadrzednym celem Synergii realizowanym poprzez dziatalnos$é FabLab’éw jest rozwdj zainteresowan, pasji i
kompetencji Uczestnikdw, a takze dbatos¢ o ich bezpieczny i korzystny wizerunek. Realizujac potrzebe
informacyjno-promocyjna, Synergia publikuje wytgcznie materiaty, ktére przedstawiajg Uczestnikow w
pozytywnym $wietle.

Zapisy na zajecia

1.

W przypadku grup zorganizowanych obowigzujg zapisy. Zapisy na warsztaty odbywajg sie poprzez wystanie
zgtoszenia drogg elektroniczng na adres mailowy: artlab@rodzinnawarszawa.pl. Zgtoszenie powinno zawieraé
nastepujgce informacje: nazwa placéwki, liczebnos$¢ grupy, zakres lat urodzenia Uczestnikéw, preferowany dzien

miesigca godziny zajec oraz typ zajec.
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Minimalna liczba uczestnikéw grupy zorganizowanej wynosi 6 oséb. W przypadku grup zorganizowanych z
uczestnikami z niepetnosprawnosciami, o minimalnej liczbie uczestnikéw warsztatéw kazdorazowo decyduje
Koordynator.

Maksymalna ilos¢ warsztatéw w jakich moze uczestniczy¢ grupa zorganizowana jest zalezna od przedziatu
czasowego na jaki ogtaszany jest grafik. Kazdorazowo przy ogtaszaniu zapiséw maksymalna liczba bedzie podana
na stronie Pracowni.

W przypadku oséb indywidualnych zgtoszenia dokonywane sg poprzez strone internetowg https://evenea.pl/pl.
Zgtoszenie powinno zawieraé nastepujace informacje: imie i nazwisko Uczestnika, imie i nazwisko rodzica w
przypadku Uczestnika niepetnoletniego, godziny zajec oraz typ zajec.

Rezygnacja
Rezygnacja z warsztatow nastepuje w sytuacji, gdy Uczestnik lub rodzic/opiekun prawny niepetnoletniego Uczestnika
lub grupa zorganizowana poinformuje instruktora o rezygnacji za posrednictwem maila wskazanego w pkt IIl.1.

Skreslenie z listy uczestnikéw
Uczestnik lub grupa zorganizowana, ktéra nie poinformuje Koordynatora o rezygnacji z warsztatéw/odwotaniu
warsztatow/nieobecnosci na warsztatach na 1 dzien przed rozpoczeciem warsztatéw, moze zostac przez Koordynatora

niedopuszczona do kolejnych warsztatow.

Zasady ogélne
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Uczestnicy zobowigzani sg do zachowania zasad bezpieczenstwa przedstawionych przez Instruktora.

Uczestnicy zobowigzani sg do stosowania sie do polecen i zalecen Instruktora.

W trakcie pracy w Pracowni nalezy dbac o porzadek i komfort innych Uczestnikow.

Podczas pobytu w Pracowni osoby nieletnie muszg znajdowac sie pod opiekg osoby dorostej to znaczy: nauczyciela
w przypadku grup zorganizowanych lub opiekuna prawnego w przypadku oséb indywidualnych.

Wejscie na ostatnie Warsztaty odbywa sie na 1 godzine przed zamknieciem Pracowni.

Synergia oraz instruktorzy nie ponosza odpowiedzialnosci za ewentualne szkody powstate na skutek
nieprzestrzegania Regulaminu lub zalecen Instruktoréw.

Synergia nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy zaginione w trakcie warsztatow. Wszelkie cenne rzeczy Uczestnicy
powinni mie¢ przy sobie.

Uczestnicy warsztatow, a w przypadku oséb nieletnich —ich opiekunowie prawni, ponosza odpowiedzialnos¢ za
szkody osobowe i majgtkowe powstate na skutek ich dziatan lub zaniechan, w tym niestosowania sie do zalecen
instruktoréw.

Uczestnicy warsztatow, a w przypadku oséb nieletnich —ich opiekunowie prawni sg $wiadomi ryzyka wystepujacego
w zwigzku z uzywaniem przybordéw i narzedzi podczas zajeé artystycznych.

Zasady szczegétowe

Prace w Pracowni moga by¢ wykonywane wytgcznie na stotach warsztatowych lub stanowiskach wskazanych przez
instruktora.

Wstep do pomieszczenia, w ktérym znajduje sie piec ceramiczny jest zabroniony.

Uczestnicy warsztatow moga uzywac wytacznie przyboréw, narzedzi i materiatéw przekazanych im bezposrednio przez
instruktora. Niedopuszczalne jest samodzielne zdejmowanie przyboréw, narzedzi i wyrobdw ceramicznych z szaf i pétek
bez wiedzy i zezwolenia instruktora.

Z przyboréw/narzedzi mozna korzystac zgodnie z ich przeznaczeniem i zaleceniami instruktora.

Przybory/narzedzia mogga by¢ uzyte po instrukcji udzielonej przez instruktora.

Uczestnicy warsztatow sg zobowigzani do:

zachowania zasad bezpieczenstwa przedstawionych przez instruktoréw, a takze do stosowania sie do ich polecen i
zalecen;

poszanowania mienia, kulturalnego zachowania sie wzgledem innych uczestnikdéw zaje¢, instruktoréw i
pracownikow;

zgtaszania instruktorom usterek i nieprawidtowego funkcjonowania przyboréw/narzedzi niezwtocznie po ich
zauwazeniu;

pozostawienia swojego miejsce pracy w takim stanie w jakim sie je zastato,

oczyszczenia przyboréw, narzedzi, materiatéw, podktadek i innych uzywanych przedmiotdéw, a nastepnie odtozenie
ich na ich miejsce,

ceramika:

o nalezy uwaza¢ na prace innych osob,

o przed odstawieniem do suszenia nalezy podpisa¢ swoja prace — prace nie opatrzone podpisem nie beda wydawane
uczestnikom zajec,

o pracg nalezy odebra¢ w ciaggu 2 tygodni od zakonczenia ich wykonywania - po tym terminie prace nie beda
wydawane uczestnikom zajgc,
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szkliwo jest substancja chemiczna, podczas pracy nalezy zachowac szczegodlne srodki ostroznosci — nie wolno jesé
1 pi¢ podczas pracy ceramicznych,

w przypadku dostania si¢ szkliwa do oka, nalezy natychmiast przemy¢ je woda i niezwtocznie uda¢ si¢ do lekarza,
instruktor ma prawo odmoéwienia uczestnikowi samodzielnego szkliwienia,

nie wolno dotykac¢ prac innych oséb,

nie wolno samemu rozpakowywac prac przykrytych folia,

nie nalezy zdmuchiwac¢ suchego pytu powstajacego przy szlifowaniu czy szkliwieniu (jest szkodliwy), nalezy
zmy¢ go za pomocg wilgotnej gabki.
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Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych Uczestnikow Warsztatow prowadzonych w Warszawskim
Laboratorium Innowacji Spotecznych ,,Synergia” oraz ich rodzicéw/opiekunéw prawnych

Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana lub Pani/Pana i Pani/Pana dziecka/podopiecznego dane osobowe, w zwiazku z
udzialem Pani/Pana lub Pani/Pana dziecka/podopiecznego w warsztatach prowadzonych w Warszawskim Laboratorium
Innowacji Spotecznych ,,Synergia” (Synergia). Dane mogg by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany, ale nie beda
profilowane.

Kto administruje moimi danymi?

e  Administratorem Pani/Pana lub Pani/Pana i Pani/Pana dziecka/podopiecznego danych osobowych jest Dyrektor
Warszawskiego Laboratorium Innowacji Spotecznych ,Synergia”, z siedziba przy ul. Markowskiej 16, 03-742
Warszawa (zwany dalej Administratorem).

e Na pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania tych danych, a takze o przystugujgce w zwigzku z tym prawa
odpowie Inspektor Ochrony Danych w Synergii. Kontakt: synergia.iod@um.warszawa.pl, numer telefonu 606-762-
444, listownie pod adresem Administratora (z dopiskiem 10D).

W jakim celu dane s3 przetwarzane?

Dane osobowe Pani/Pana lub Pani/Pana i Pani/Pana dziecka/podopiecznego sg przetwarzane w zwigzku z udziatem
Pani/Pana lub Pani/Pana dziecka/podopiecznego w warsztatach prowadzonych przez Administratora. Dane sg
przetwarzane w celu zapisu na warsztaty oraz dokumentowania udziatu w warsztatach, w tym sprawozdawczosci z
prowadzonych dziatan.

Dlaczego dane sg przetwarzane?

e  Jesli Pani/Pan bierze udziat w warsztatach/zajeciach, Pani/Pana dane s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady/UE/2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz jesli wyrazita/t Pani/Pan zgode na przetwarzanie, utrwalanie i
wykorzystanie wizerunku - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

e Jesli wyrazita/t Pani/Pan zgode na udziat dziecka/podopiecznego w Warsztatach, Pani/Pana dane osobowe
przetwarzamy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, dane Pani/Pana dziecka/podopiecznego przetwarzamy na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, a w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie, utrwalanie i wykorzystanie
wizerunku - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

e  Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, jesli Pani/Pan tego nie zrobi, nie bedzie
mogta/magt Pani/Pan lub Pani/Pana dziecko/podopieczny wzigé udziatu w warsztatach, z wytgczeniem wizerunku,
ktérego przetwarzanie odbywa sie na podstawie dobrowolnie wyrazonej przez Panig/Pana zgody.

Jak dtugo beda przechowywane dane?

e  Pani/Pana dane osobowe lub Pani/Pana oraz Pani/Pana dziecka/podopiecznego bedg przechowywane w terminie
1 roku od udziatu w warsztatach. W odniesieniu do danych przetwarzanych na podstawie zgody - do momentu jej
odwotania lub realizacji celu, ktéry zostat w niej wskazany.

Potem, zgodnie z przepisami, dokumenty trafig do archiwum zaktadowego.

Kto moze mie¢ dostep do danych?

o  Codo zasady Pani/Pana lub Pani/Pana i Pani/Pana dziecka/podopiecznego dane osobowe nie bedg przekazywane
zadnym osobom fizycznym/podmiotom, chyba ze obowigzek taki bedzie wynikat z przepiséw powszechnie
obowigzujacego prawa. Ponadto, Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ ujawnione podmiotom, z ktérymi
Administrator zawart umowe, w tym umowe powierzenia na $wiadczenie ustug.

e  Pani/Pana lub Pani/Pana i Pani/Pana dziecka/podopiecznego moga by¢ przekazane m.st. Warszawie.

Jakie mam prawa w zwigzku z przetwarzaniem danych?
Ma Pani/Pan prawo do:
1. dostepu do danych osobowych, w tym uzyskania kopii tych danych;
2. Zzadania sprostowania (poprawienia) danych osobowych;
3. Zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:
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d.
e.

dane nie s3 juz niezbedne do celéw, dla ktérych byty zebrane lub w inny sposéb przetwarzane;

nie ma podstawy prawnej do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;

whniosta Pani/Pan sprzeciw wobec przetwarzania i nie wystepujg nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy
przetwarzania;

Pani/Pana dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem;

Pani/Pana dane musza by¢ usuniete, by wywigzac sie z obowigzku wynikajacego z przepiséw prawa.

4. zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
5. sprzeciwu wobec przetwarzania danych —w przypadku, gdy tgcznie spetnione sg nastepujace przestanki:

a.
b.

zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacjg;

dane przetwarzane s3 w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej powierzonej Administratorowi, z wyjgtkiem sytuacji, w ktérej Administrator
wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzanie danych osobowych,
nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg, lub podstaw do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

6. wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych® w przypadku powziecia informacji o
niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Synergii Pani/Pana danych osobowych;

7. wycofania zgody w dowolnym momencie — w stosunku do danych przetwarzanych na jej podstawie;

8. przenoszenia danych —w stosunku do danych przetwarzanych na podstawie zgody, w przypadku, gdy ich
przetwarzanie odbywa sie w sposdb zautomatyzowany.

1) ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, infolinia telefoniczna: 606-950-000.



